Питання щодо організації харчування у гімназії
Перелік нормативних документів з питань організації харчування
1.Закон України „Про дитяче харчування” від 14.09.2006 р. № 142-v.
2.Закони України „Про освіту”, „Про загальну середню освіту”, „Про дошкільну освіту”, „Про охорону дитинства”,” Про молоко та молочні продукти” .

3.Постанова Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 р. № 1591 „Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах”.
4.Наказ Міністерства охорони здоров′я України та Міністерства освіти і науки України від 01.06.2005 р. № 242/329 „Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах”.

5.Наказ Міністерства освіти і науки України від 17.04.2006 р. № 298/227 „Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах.”

6.Рішення 11 сесії Харківської міської ради 6 скликання від 16.11.2011 №495/11 «Про затвердження міської Програми «Дитяче харчування» на 2012-2015 роки», 29 сесії Харківської міської ради 6 скликання від 22.01.2014 №1419/14 «Про бюджет міста Харкова на 2014 рік», 30 сесії Харківської міської ради 6 скликання від 22.01.2014 №1428/14 «Про затвердження кошторису видатків на виконання міських освітніх програм за рахунок коштів міського бюджету м. Харкова на 2014 рік»
7.Рішення виконавчого комітету Харківської міської ради від 22.01.2014 №9 «Про організацію харчування учнів та вихованців навчальних закладів системи освіти м. Харкова у 2014 році».
8.Наказ Департаменту освіти Харківської міської ради від 31.01.2014 № 15 „Про організацію харчування учнів та вихованців навчальних закладів міста у 2014 році”.

9.Наказ управління освіти адміністрації Жовтневого району Харківської міської ради від 31.01.2014  № 15 „Про організацію харчування учнів та вихованців навчальних закладів Жовтневого району у 2014 році”.

Порядок організації харчування в гімназії
Відповідальними за організацію харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах незалежно від підпорядкування, типів і форм власності, за матеріально-технічний стан харчоблоку (їдальні, буфету), додержання вимог санітарного законодавства є керівники цих закладів та організація, що забезпечує харчування дітей.
Процес організації харчування дітей у загальноосвітніх навчальних закладах складається з:

· відпрацювання режиму і графіка харчування дітей;

· приймання продуктів харчування і продовольчої сировини гарантованої якості;

· складання меню-розкладу;

· виготовлення страв;

· проведення реалізації готових страв і буфетної продукції;

· надання дітям готових страв і буфетної продукції;

· ведення обліку дітей, які отримують безоплатне гаряче харчування, а також гаряче харчування за кошти батьків;

· контроль за харчуванням;
· інформування батьків про організацію харчування у закладі.

Керівником загальноосвітнього навчального закладу (у січні та прикінці серпня) видається наказ „Про організацію харчування учнів у 201_ році” та призначається особа ( серпень), відповідальний за організацію харчування учнів (Додаток 1).
До його обов′язків входить:

· координація діяльності з роботою медичного персоналу щодо контролю за харчуванням дітей;

· відпрацювання режиму і графіка харчування дітей, який затверджується спільно з Комбінатом „Дитяче харчування” та керівником загальноосвітнього навчального закладу;
· відпрацювання режиму чергування педагогічних працівників в обідній залі;

· виявлення за допомогою класних керівників дітей, які мають право на безкоштовне харчування;

· участь у бракеражі готової продукції, контроль за якістю і кількістю готової продукції ( за відсутністю медичного працівника);
· контроль за дотриманням дітьми правил особистої гігієни та вживанням готових страв, буфетної продукції;

· контроль за санітарно-гігієнічним станом обідньої зали тощо;

· забезпечення неухильного виконання нормативно-правових документів з питань організації харчування у загальноосвітніх навчальних закладах.

Харчування дітей у загальноосвітніх навчальних закладах здійснюється відповідно до норм харчування дітей, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 22.11. 2004 № 1591 „Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах”. Відповідальними за виконання норм харчування вихованців та учнів згідно з затвердженими нормами харчування є керівники навчальних закладів та комбінат „Дитяче харчування”. Для впровадження контролю за організацію повноцінного якісного харчування вихованців та учнів згідно з затвердженими нормами харчування здійснюють відповідальні за організацію харчування учнів та медичні працівники навчальних закладів.
Керівник Комбінату „Дитяче харчування” разом з керівниками загальноосвітніх навчальних закладів та завідувачами виробництвом шкільних їдалень складають графіки і маршрути постачання продуктів. Керівництво Комбінату „Дитяче харчування” забезпечує відповідно до меню в повному обсязі своєчасне постачання продуктів харчування безпосередньо до їдальні кожного навчального закладу.
Бракераж сирої та готової продукції здійснюється завідувачем виробництва із залученням медичного працівника закладу з обов′язковою реєстрацією в спеціальних журналах. У випадку виявлення продуктів харчування неналежної якості або організації неякісного харчування, керівник загальноосвітнього навчального закладу зобов′язаний повідомити про це РУО та Комбінат „Дитяче харчування” в термін не пізніше 2 годин після виявлення даного факту.
Медичний працівник навчального закладу здійснює щоденний контроль за дотриманням правил особистої гігієни дітьми та персоналом, за якістю продуктів харчування, наявністю супроводжувальних документів на них, якістю приготування страв, організацією питного режиму водою гарантованої якості, проводить штучну С-вітамінізацію третіх страв ( тільки загальноосвітні навчальні заклади), які виготовляються в шкільних їдальнях, з реєстрацією в спеціальному журналі згідно з діючими нормативними вимогами, приймає участь в складанні щоденних меню. 


Складання щоденних меню-розкладів здійснюється завідувачем виробництва їдальні загальноосвітнього навчального закладу спільно з медичним працівником, на підставі примірних двотижневих меню, затверджується керівником, технологом та бухгалтером комбінату „Дитяче харчування”. Форма меню розробляється та затверджується керівником комбінату „Дитяче харчування” з дотриманням нормативних вимог. Меню вивішується щодня в місцях продажу сніданків і обідів. Меню-розклад складається єдиним для всіх дітей закладу, але з різним виходом страв за віковими групами, наведеними в нормах харчування. Щоденний меню-розклад ураховує норми харчування, наявні продукти та продовольчу сировину, а також дітей, що потребують дієтичне харчування, списки яких складаються адміністрацією загальноосвітнього навчального закладу на підставі відповідних довідок медичних установ та надаються завідуючій виробництвом шкільної їдальні.

Згідно з методичними рекомендаціями з організації харчування учнів у загальноосвітніх навчальних закладах, якість готової їжі в шкільній їдальні щодня повинна перевіряти бракеражна комісія, до складу якої належить завідуючий виробництва шкільної їдальні, медпрацівник і працівник адміністрації, до функціональних обов′язків якого входить контроль за організацією харчування. Також до комісії можна залучати представників батьківської  громадськості. Без бракеражу не повинна поступати на реалізацію жодна партія  приготовлених страв і напоїв. запис про перевірку готової продукції заноситься до бракеражного журналу. Також згідно з наказом № 242/329 „Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах” бракераж сирої продукції здійснюється комірником, завідувачем виробництва, кухарем із залученням медичного працівника закладу.


Окремі питання організації харчування учнів за кошти бюджету

Розподіл бюджетних коштів на організацію гарячого харчування дітей у загальноосвітніх навчальних закладах у 2014 році здійснюється таким чином:

· 
для учнів 1-4-х класів – 5,00 грн;

· для учнів 1-х класів безкоштовне харчування молоком – 2,80 грн.

· для учнів пільгового контингенту:

· у 1-4-х класах, які відвідують групи продовженого дня  – 6,00 грн;

· у 5-11-х класах – 6,00 грн.

Грошові норми харчування дітей даних категорій у загальноосвітніх навчальних закладах може бути змінено на підставі рішення сесії Харківської міської ради та відповідного наказу Департаменту освіти.


Учні пільгового контингенту ( діти-сироти, діти, позбавлені батьківського піклування та діти сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України „Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім′ям”) забезпечуються безоплатним гарячим харчуванням у загальноосвітніх навчальних закладах у порядку, визначеному Міністерством освіти і науки України.


Перелік категорій дітей пільгового контингенту, яким організовується безкоштовне гаряче харчування за рахунок бюджетних коштів:

1.Учні 1-4 класів.

2. Діти-сироти, діти, позбавлені батьківського піклування, та діти із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України „Про державну допомогу малозабезпеченим сім′ям”.


У разі виявлення в школі таких дітей, слід провести наступну роботу:

- для підтвердження статусу дитини-сироти і дитини, позбавленої батьківського піклування, особам, що замінюють батьків, слід надати до школи відповідну довідку управління соціального захисту населення та праці, яка видається на 6 місяців;
- для підтвердження статусу дитини-сироти і дитини, позбавленої батьківського піклування, особам, що замінюють батьків, слід надати до школи рішення адміністрації району або суду про призначення опіки/піклування;

- з метою організації безкоштовного харчування дітей пільгового контингенту по школі видається наказ „Про надання безкоштовного пільгового харчування” ____(ПІБ)___. Наказ видається на кожного учня окремо на підставі наданих документів, які перелічені вище, та заяви батьків або осіб, що їх замінюють;
- зазначені документи повинні бути надані до бухгалтерії РУО у вересні та січні та є чинними упродовж 6 місяців.


У разі запізнення в оформленні документів чи з інших причин упродовж навчального року може бути оформлене безкоштовне харчування дітей та підлітків по мірі надання необхідних документів.


У разі відмови від харчування батьки або особи, що їх замінюють, повинні звернутися до директора школи із умотивованою заявою та довідкою від медичної установи про протипоказання до громадського харчування для дитини.
3. Діти з родин, які опинилися у складних життєвих обставинах ( за рахунок коштів фонду загального обов′язкового навчання).


Наказом керівника загальноосвітнього навчального закладу призначається відповідальний за організацію безкоштовного харчування учнів 1-4 класів та учнів пільгового контингенту.


До обов′язків відповідального входять:

· виявлення за допомогою класних керівників дітей, які мають право на безкоштовне харчування учнів;

· здійснення обліку харчування дітей, звірка разом с класними керівниками відвідування учнів школи і шкільної їдальні з метою недопущення неправильного обліку;

· надання необхідних документів, які підтверджують право на безкоштовне харчування учнів;

· контроль за своєчасним наданням заявок на безкоштовне харчування;
· складання звітів по безкоштовному харчуванню учнів 1-4 класів та учнів пільгового контингенту.

Безоплатне харчування учнів у загальноосвітніх навчальних закладах здійснюється тільки в робочі дні. у разі відсутності учнів під час навчання компенсація за харчування не проводиться.

Облік дітей, охоплених безоплатним харчуванням, здійснює класний керівник, який вчасно повідомляє про наявність чи відсутність даних учнів особу, відповідальну за організацію харчування. Класний керівник є відповідальним за своєчасність та правильність подання заявок на організацію харчування учнів.
Облік дітей, охоплених безоплатним харчуванням здійснюється завідуючою виробництвом згідно з заявками на харчування, наданими класними керівниками, та фіксується в день надання послуги з харчування в спеціальних журналах.

Контроль за правильністю ведення журналів щодня здійснюється особою, наказом по школі призначеною відповідальною за харчування.

Облік і звітність за використання коштів, які виділяються на безоплатне харчування, здійснюється відповідно до чинного законодавства.

